晋中医学〔2016〕11号

关于做好2016届毕业生毕业教育及离校工作的通   知

学校各部门：

为进一步做好2016届毕业生毕业教育和离校工作，为毕业生提供优质高效的服务，确保毕业生安全、有序、文明、感恩离校，现将2016届毕业生毕业教育及离校工作有关要求通知如下：

一、统一思想，高度重视，充分认识毕业生毕业教育和离校工作的重要性

毕业教育和文明离校工作是学校人才培养工作的重要组成部分，是学生教育管理服务的重要环节。各部门要加强组织领导，完善工作制度，明确责任分工，以思想政治素质教育为主线，以文明守纪教育为保障，以安全稳定教育为重点，精心做好毕业生教育与离校服务工作，同时进一步增进毕业生与母校、师长之间的情感，积极营造感恩、惜别、进取的良好氛围，把工作做到每一个毕业生心里。
二、周密部署，统筹安排，认真做好毕业生教育工作

    1. 思想政治教育。按照《关于进一步加强大学生思想政治教育工作的通知》（晋中医学〔2015〕3号）文件精神，以社会主义核心价值观教育为核心，深入推进毕业生思想政治教育工作，引导毕业生树立正确的世界观、人生观、价值观，增强自信心与社会责任感。
2. 感恩诚信教育。引导毕业生总结大学成长经历，感念师生情谊，激发爱校情怀，结合学校新校区建成和建设有特色、高水平、应用型中医药大学，激励毕业生与母校共成长，增强自信心和自豪感，激发学生对社会、母校、父母的热爱和感激，立志用自己的勤劳和汗水为母校增光添彩，以实际行动来报答母校的培育之情。强化贷款学生还贷意识，树立正确信用观。确保每位贷款学生了解还贷知识，熟悉还款程序，形成“还贷立信”的诚信意识。
3. 安全稳定教育。要高度重视毕业生安全稳定工作，强化毕业生安全意识，提高安全防范能力，加强毕业生安全管理，建立完善的应急机制。促使学生充分认识，理解配合，自觉参与消除隐患，确保毕业生的生命和财产安全。

4. 文明守纪教育。深化文明修身工程实践活动成果，培养毕业生模范遵守大学生文明行为规范，践行校园文明行为。进一步加强校风校纪教育，引导广大毕业生采取有意义的形式开展毕业纪念活动，禁止酗酒闹事，教育学生自觉维护良好的校园秩序和环境，提高自身素质，为在校生树立榜样，保持文明大学生的良好形象。

5. 就业创业教育。通过多种途径帮助毕业生正确认识就业形势，了解掌握就业政策，确立恰当的就业期望，调整心态，不等不靠，选择适合自己的岗位，增强毕业生就业信心。鼓励毕业生到基层、到社会最需要的地方施展才华、建功立业。鼓励毕业生自主创业、灵活就业。严格按照《关于实施普通高校大学生毕业学年创业培训专项活动有关问题的通知》（晋人社厅函〔2014〕427号）的文件要求，继续开展毕业生SIYB、SYB创业培训，将有创业意愿的毕业生全部纳入到创业培训服务范围，实现创业培训“两个全覆盖”，以此激发毕业生创业激情，提高创业能力。
6. 心理健康教育。要密切关注毕业生心理状况，引导毕业生以积极的心态去面对就业、情感、学业等各方面的压力。通过重点帮扶，缓解毕业生因就业压力等各种因素产生的焦虑情绪，减轻他们的心理负担，维持毕业生和谐稳定。
三、注重创新，精心组织，积极开展毕业生教育活动
1. 开展与毕业生相关的系列活动。各学院要广泛开展“青年梦，中国梦”主题活动，充分发挥成功校友的榜样作用和专家学者的指导作用，通过优秀毕业生事迹报告、毕业生文明离校教育班会、心理健康讲座、就业创业技巧讲座、入职教育讲座、毕业生还贷说明会、爱校感恩主题活动等，帮助毕业生了解认识社会，增强毕业生适应社会的能力，提高他们的综合竞争力，切实帮助他们迈好人生关键一步。
2. 开展丰富多彩的毕业生欢送及留念活动。各学院要精心组织、策划好欢送毕业生联欢晚会、毕业生座谈会、走访毕业生宿舍、趣味运动会、与师长合影等多种形式的活动，营造浓厚的惜别氛围，密切母校与毕业生的联系，使毕业生在离校之际能够感受到学校对他们的关爱和挂念，在毕业生的记忆中留下珍贵的一页。

3. 开展毕业生捐书、跳蚤市场、毕业文化衫设计创意公开征集及种植“毕业林”绿色离校等活动，激发毕业生以校为荣、回报母校的情感。积极倡导毕业生募捐各类旧学习参考书、复习资料以及其它书籍，供在校学生学习、交换、使用，搭建图书共享再利用平台，提升旧书价值，帮助更多学生成长成才。充分尊重毕业生的自主性和创造性，面向全体毕业生广泛征集毕业生文化衫图样，体现山西中医学院学子积极向上的精神风貌。积极号召毕业生以绿色文明的方式告别母校，并为母校亲手种下一棵树苗，为毕业生母校情怀提供载体，也为在校生留下一抹绿色。

4. 举行毕业典礼暨学位授予仪式。精心安排，隆重举行2016届学生毕业典礼暨学位授予仪式。各学院要积极做好毕业典礼的配合准备工作，提前组织好“我要上典礼”毕业典礼学生发言代表公开选拔活动，努力发挥优秀毕业生的示范带头作用。组织好毕业生参加毕业典礼和学位授予仪式，并邀请优秀毕业生家长代表参加毕业典礼，让每一位同学与家长共同体验分享毕业这一人生美好的时刻。

四、主动协调，耐心周到，做好毕业生离校各项服务工作
1．各相关部门要提前做好毕业生离校手续办理的各项准备工作，坚持方便学生、服务学生的原则，提高离校手续的办理效率，对在服务毕业生过程中出现的问题要及时掌握、及时沟通、及时解决，确保从好、从简、从快地为毕业生办理离校相关手续，尽可能减少学生在校内的来回奔波，让每一个毕业生感受到学校老师耐心细致、体贴入微的服务，切实感受到学校的关心和厚爱。

2. 各学院要高度重视毕业生教育和离校工作，要结合本学院专业特色制定具体方案，精心策划，认真组织，周密安排，积极落实，真正把毕业生教育和离校工作落到实处，确保毕业生做到安全、文明、有序、感恩离校。各学院要根据实际情况自行开展毕业生主题教育和纪念活动，活动要做到隆重而不铺张，有意义、有品位。
3. 各学院要建立信息快速反应渠道，建立二级学院领导、学工办主任、辅导员、学生党员、学生干部的联动机制，重点关注毕业生中的热点、难点和特殊学生群体问题，开展分类指导。学院领导、辅导员要切实履行职责，深入毕业生的学习、生活，发现问题要及时解决。

4. 各学院要结合实际情况，利用条幅、展板、宣传栏、网站、报纸等宣传阵地，宣传报道毕业教育活动，展现毕业生学习与生活风采，表达母校与学生相互关切之情，共同营造良好的毕业情境和离校氛围。
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附件1：
各职能处室、学院就业工作职责
一、学生处

1. 负责协调安排毕业生有关工作及日程

3. 负责组织全院性的毕业生教育活动

4. 会同教务处做好毕业生资格审查

5. 会同学位办做好学位资格审查

6. 牵头组织各相关部门集中办理离校手续

二、各学院及全体政治辅导员

1. 按照毕业生日程安排，做好具体落实工作

2. 做好毕业生鉴定工作

3. 负责做好毕业生集中教育的动员和总结工作

4. 做好本学院毕业生思想教育工作及就业指导教育、日常

管理工作

5. 整理上报毕业生有关材料

6. 组织毕业生有关集体活动

7. 广泛开展毕业生摸底和座谈，做好毕业生特殊情况的处理工作

8. 配合做好毕业生留影、毕业典礼、授位工作

9. 领取并负责发放离校通知单，组织毕业生离校

10. 做好本年度毕业生工作总结并上报报学生处

三、教务处

1. 进行毕业生资格审查，颁发毕业证书

2. 向招就中心提供毕业生相关归档材料

四、学位办

1. 组织学位评定委员会成员进行学位资格审查，颁发学位证书

2. 向招就中心提供毕业生相关归档材料

五、招就办

1. 进行毕业就业政策教育，毕业报到证、档案办理说明

2. 落实毕业生就业方案，上报省就业领导部门

3. 完成毕业生派遣工作，发放毕业生报到证

4. 完成毕业生材料归档、毕业生档案投递工作

六、总务处

1. 做好毕业生体检工作并将体检表送招就中心归档

2. 办理毕业生就餐卡的回收及相关押金的清理手续

3. 清理学生宿舍财产

七、党院办

1. 协调组织好毕业典礼、学位授位仪式和毕业生集体合影等活动

2. 保证毕业生有关活动如托运行李、离校的正常用车等

八、宣传部

1. 组织好毕业生正面舆论引导、政策宣传等工作

2. 协助做好毕业生教育系列活动的宣传报道

九、计财处

1. 审核毕业生交费等有关工作

2. 协助办理毕业生离校有关手续

十、保卫处

1. 加强毕业期间安全保卫工作，防止意外事件发生

2. 做好毕业生户口的转寄和存放工作

十一、图文信息中心

办理学生借阅图书的归还和借书证的有关事宜

十二、组织部

党员、预备党员有关材料的归档工作和转党组织关系

十三、团委、分团委

整理、汇总毕业生团员档案，转团组织关系

十四、监察室

1. 监督毕业生就业工作是否执行国家方针、政策，是否能按照有关规章制度办事

2. 监督毕业生资格审查工作
附件2：
	2016届本科毕业生工作日程安排

	序号
	项   目
	负责人
	地  点              
	时  间

	1
	毕业生创业培训
	学生处
	
	5月~6月

	2
	毕业生临床技能考核
	教务处
	 各附属医院        
	5月30日~6月5日

	3
	毕业补考
	
	医学楼
	6月6日~12日

	4
	毕业考试
	
	
	6月6日~12日

	5
	体育健康测试
	体育部
	体育馆            
	6月13日~17日

	6
	就业政策宣讲会
	招就办
	
	5月26日~6月30日

	7
	毕业生体格检查
	校医室
	校医室
	6月下旬

	8
	国家助学贷款还款政策说明会
	学生处
	
	6月10日 

	9
	毕业鉴定、档案整理
	各学院
	各学院办公室
	6月下旬

	10
	毕业生教育、纪念活动
	各学院
	
	5月25日~6月27日

	11
	学位服班级合影
	学生处
	大医广场
	5月30日~6月3日

	12
	毕业文化衫设计创意公开征集
	学生处
	学生活动中心
	5月10日~30日

	13
	发放毕业生纪念衫
	学生处
	各学院办公室
	待定

	14
	毕业生集体合影
	学生处
	大医广场
	待定

	15
	毕业生捐书
	学生处
	
	5月~6月

	16
	跳蚤市场
	学生处
	学生活动中心
	5月下旬

	17
	种植“毕业林”
	学生处
	
	待定

	18
	毕业典礼学生发言代表公开选拔
	学生处
	
	5月下旬

	19
	毕业典礼、授位仪式
	院办
	体育场
	6月下旬

	20
	毕业晚会
	各学院
	
	待定

	21
	办理离校手续
	各部门
	各部门办公室
	6月下旬
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